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NAMA SOP

Pendokumentasian
Informasi Publik

DASAR HUKUM:

KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. Undang-Undang No. 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik

3. PP Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2018
tentang Keterbukaan Informasi Publik

4. KMA Nomor 92 tahun 2019 tentang Pedoman Layanan Informasi Publik Bagi PPID
Kementerian Agama dan Atasan PPID Kementerian Agama

5. KMA Nomor 461 tahun 2020 tentang PPID Kementerian Agama dan Atasan PPID Kementerian
Agama

1. Memahami UU Keterbukaan Informasi Publik

2. Memahami SOP Permohonan Informasi Publik

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

SOP Pengelolaan Keberatan atas Permohonan Informasi

1. Meja dan Kursi
2. Alat Tulis Kantor

3. Komputer, Internet dan Printer
4. Petunjuk Teknis

PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Dicatat pada buku rekap informasi

PERINGATAN:

1. Bila prosedur tidak berjalan maka pelayanan prima tidak tercapai
2. Bila permohonan informasi tidak dilayani maka akan menimbulkan keberatan informasi
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